
ゆめトピア大ホール ご利用について 

大ホール利用について 

◆ 大ホールの利用にあたっては、原則貸館のみの対応となります。 

利用時間について 

◆ 利用許可できる時間は、休館日を除く午前９時～午後９時までです。 

◆ 利用許可された利用時間内に準備・本番・片付け清掃・全員退室してください。 

申し込み受付 

◆ 申請 

・ 大ホールの利用申請、仮予約受付期間は、利用日の1年前より１週間前までです。 

電話にて仮予約された場合、その後１週間以内または、利用の１週間前の早い

時までに申請書を提出してください。 

◆ 許可書と納付方法について 

・ 許可書とともに施設使用料の納付書を郵送します。納期限までに支払をしてく

ださい。（支払の確認できない場合、ホールを利用できません。） 

・ 許可書、使用料領収書は、利用当日ご持参ください。 

事前の打合せ 

◆ 利用日のおおむね１月前までに、必ずホール担当者と打合せをしてください。 

打合せ日時は、ホール担当者と事前に電話等で調整してください。 

  打合せに必要なもの 

・ 進行スケジュール(当日の大まかな流れと、本番の進行表) 

・ 舞台図面、受付場所、プログラム、入場券の写し、ポスター等 

・ 当日準備に必要なもの等のリスト 

・ 打合せの内容に変更がある場合は、早めにご連絡ください。 

ホール係員の対応について 

◆ ホール係員は、式典程度の簡単な照明、音響、舞台の設定・操作のみしますが、

「演出照明」、「演出音響」、「演出舞台（ひな壇を含む）設置」「映写」等専門的オペレー

ターが必要な操作・設定は、指導を含め一切いたしませんので、専門的オペレータ

が必要な場合は、利用者の負担で、専門業者等（※参照）に依頼してください。 

※専門業者等とは、   

 照明：日本照明家協会会員またはそれと同等以上の経験がある方 

 音響：舞台機構調整技師音響２級またはそれと同等以上の経験がある方 

 舞台：進行をよく把握しており、舞台道具の移動ができる方 

 映写：映画館等で映写に携わったことがあり、映写機の使用ができる方 

またはそれと同等以上の経験がある方 

注）専門業者等以外の方の調光室への入室は、禁止します。 

  市は、専門業者等の紹介あっせんは、しません。 



備品等について 

◆ 備品等は、ホール係員の了承を得て使用し、使用後は元の状態にお戻しください。 

◆ ホール備品（音響・照明・映写設備等）は、性能を保証するものではありませんので、

確実に使用されたい場合は、お持込みください。 

◆ 備品等を破損された場合は、弁償していただきます。 

◆ ホール備品以外で、会場設営に必要なものは、利用者側でご用意ください。 

湯茶セット、文房具等の販売、貸出は、ありません。 

飲食・喫煙について 

◆ 敷地内および全館禁煙、２階（大ホール控室・たんぽぽ夢工房を除く）は、飲食禁止

です。（飲食については、アリーナ型利用で事前に管理者が許可した場合を除く） 

掲示物・看板設置について 

◆ 壁、柱、扉等にセロテープ、画びょう、くぎ等を使用しないでください。 

◆ 許可なく看板等を設置しないでください。 

ご利用のあと 

◆ 施設、設備、器具等を原状に回復し、ホール係員の確認を受けてください。 

◆ 清掃をするとともに、ゴミ類は全てお持ち帰りください。（清掃道具はお貸しします。） 

◆ 落し物忘れ物がないか確認してください。 

◆ 冷暖房・付属設備等、追加料金が発生した場合、利用日から１週間以内に納付してください。 

その他注意事項 

◆ 会場責任者は、利用中は、会場内にいてください。 

◆ 会場設営、駐車場整理、来場者整理等利用者側で責任をもって行ってください。 

◆ 身の回り品（特に貴重品）は、各自責任を持って保管してください。盗難、紛失、事故

等の被害について、当市は、一切責任を負いません。 

◆ 行事、イベント等の問合わせ先に、ゆめトピアの電話番号は、絶対に使用しないでく

ださい。（問い合わせには、応じられません。） 

◆ 許可なく施設内で物品の展示・販売、広告物の配布・掲示、寄付金の募集は、しないでください。 

◆ 防火シャッター付近には、何も置かないようにしてください。 

◆ 玄関前レンガ部分は、痛みやすいので車両を乗り入れないでください。 

◆ 冷暖房は、スイッチを入れても、しばらくの間効きません。 

◆ その他、ホール係員の指示、許可書裏面「利用の心得」を厳守してください。 

◆ ピアノ発表会等でご利用される方は、あわせて別添「ゆめトピア大ホール ピアノ発

表会等でのご利用について」をご覧ください。 

◆ 他にわからない点などありましたら、お気軽にお尋ねください。 

問い合わせ先  

瀬戸内市保健福祉センター 

ゆめトピア長船 TEL 0869-26-8001 

 FAX 0869-26-8002 


