
1 

 

令和７年度 議会事務局 経営計画書 

職・氏名 経 営 方 針 経 営 資 源 

議会事務局長 

森 久子 

●使命 

 議会事務局は、議会運営・議会活動・政策立案機能の支援や議会と  執

行機関との調整、議会と市民との媒介といった役割を担うとともに、議会

の情報を様々な媒体を活用して、市民に対して迅速で正確、そして分かり

やすく伝えていくことが私たちの使命です。 

●基本方針 

①議事機関である議会の運営に関し、議員に質の高い職務環境を提供す

ることによって、市民に良質な行政サービスの提供がなされるよう議員

の議会活動を支援します。 

②ホームページや議会だより、議会ネット配信システム等により、議会活動

情報等を積極的に公開し、「市民が身近に感じることのできる議会」「開

かれた議会」を推進します。 

③円滑で秩序ある議会運営のために、事務局機能の充実・強化を図り、議

会からの要請など的確に対応できる体制づくりに努めます。 

所 管 課 議会事務局 

 

人  員 

正職員 
会計年度

任用職員 
合計 

４人 ０人 ４人 

一般会計 １８０，５７５ 千円 

特別会計 ０ 千円 

計 １８０，５７５ 千円 

（うち人件費） （１５７，８０６ 千円） 

 

重点項目 内容 成果目標 進捗状況（ 月末） 

１ 

円滑・効率的・効果

的な議会運営のサ

ポート 

本会議・常任委員会・特別委員会等

における、議会運営上の課題、審査

に係る、円滑・効率的・効果的な運

営の充実を図ります。 

・議会運営上の課題に係る審

議・審査の的確な情報提供を

行い支援します。 
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重点項目 内容 成果目標 進捗状況（ 月末） 

・議会の円滑・安定・効率的な

運営を推進します。 

 

２ 

市民に分かりやす

い開かれた議会へ

の取組のサポート 

多様な手法による市民への情報提

供、議会の公開・傍聴、議会活動等

の透明性の確保など市民に分かり

やすい開かれた議会への取組をサ

ポートします。 

・議会だより発行の編集補助

及び議会ホームページの随

時更新をします。 

・議会情報の積極的な公開の

推進をします。 

・議会報告会についてのサポ

ートをします。 

・スムーズなインターネット配

信（ライブ中継及び録画配

信）をします。 

 

 

３ 

政策立案等様々な

議会活動のサポー

ト 

議員の政策立案等に向け、情報収

集、調査研究、議員研修会などを

実施するとともに、議長・副議長の

公務など様々な議会活動を的確に

サポートします。 

・調査情報、政策、法務部門

の強化に努めます。 

・議会に対する課題や今後の

対応等について他都市等に

各種施策に関する調査・研究

を行います。 

・議員活動に必要な知識を向

上させるため議員研修会の

開催をします。 

・議長・副議長・議員の公務が

遂行できるようにサポートし

ます。 
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重点項目 内容 成果目標 進捗状況（ 月末） 

４ 

事務局職員の能

力、チーム力の向

上及び組織機能の

充実・強化  

OJTや研修参加により職員の能

力向上を図るとともに、議会活動

を円滑かつ効果的に行えるよう組

織機能の充実・強化に努めます。 

・議会事務局職員研修会等

（オンライン受講も含む）への

参加により、業務知識の習得

やスキルアップをします。 

・事務局内の情報共有・OJT

の実施を行います。 

・円滑に業務が行えるよう、

業務の点検、見直しを行いま

す。 

 

 


