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令和7年度定期監査及び行政監査結果報告に基づく措置状況の公表について 

 

 

令和7年度定期監査及び行政監査結果に基づき、又は当該監査の結果を参考として

措置を講じた、又は講じない旨の通知が瀬戸内市長等からあったので、地方自治法第

199条第14項の規定により、次のとおり公表する。 

 

 

 令和8年5月29日 

 

瀬戸内市監査委員  小 野 和 倫 

瀬戸内市監査委員  河 本 裕 志 

 

 



 

監査結果 所管部署 措置状況 

指
摘
事
項 

資金前渡できる経費として定めら

れていないにもかかわらず、資金

前渡により支出したことは法令等

に違反していると認められる。 

市民部 

国保年金医療給

付課 

瀬戸内市会計規則等を読み、正し

く処理するように指示した。 

随意契約の締結にあたり、2人以

上から見積書を徴しなければな

らないとされているにもかかわら

ず、1者のみから見積書を徴し、

契約を締結していたことは、規則

に違反していると認められる。 

教育委員会 

邑久・牛窓学校

給食調理場 

契約を締結しているため、措置は

行いません。 

令和８年度以降は２人以上から見

積書を徴します。 

こども未来部 

こども家庭課 

令和 8年度以降 2人以上から見積

書を徴収する予定。 

こども未来部 

こども保育課 

課および保育園・こども園に周知

徹底した。 

前渡資金の取扱いに係る収支を

記載することとされている前渡資

金整理簿を備えていないこと、ま

た、支払の終わった日から 5日以

内に作成しなければならないとさ

れる資金前渡金精算書を定めら

れた期日までに作成していないこ

とは、資金前渡による支出に係る

事務処理が適正ではなく、規則

に違反していると認められる。 

市民部 

市民課 
定期監査ヒアリング後に作成した。 

市民部 

国保年金医療給

付課 

定期監査ヒアリング後に作成した。 

供用する備品について備品台帳

が適切に整備されていないこと

は、規則に違反していると認めら

れる。 

教育委員会 

牛窓東幼稚園 

誤った金額を入力していた備品台

帳について、正しい金額に修正し、

備品登録を完了した。 

こども未来部 

こども家庭課 
備品台帳に整備済み。 

こども未来部 

こども保育課 
備品台帳に整備済み。 

 

 

 

 



監査結果 所管部署 措置状況 

指
摘
事
項 

供用する備品について備品台帳

が適切に整備されていないこと

は、規則に違反していると認めら

れる。 

総務部 

契約管財課 

監査の指摘を受け、備品台帳への

登録がなされていないもの、登録

はなされているものの、金額に誤り

があるものについて、正しく登録及

び修正をしました。 

また、財務会計での支払処理を行

う際に備品登録を同時に行わない

と先に進めないようなシステムの

改修を行い、操作マニュアルを作

成しグループウェア内のキャビネッ

トに格納しました。 

契約の給付完了時に検査し、作

成しなければならないとされてい

る検査調書を作成していないこと

は、規則に違反していると認めら

れる。 

教育委員会 

邑久・牛窓学校

給食調理場 

支払いが完了しているため、検査

調書は作成しません。 

令和７年度分からは検査調書を作

成します。 

納入義務者からの直接収納があ

るにもかかわらず現金取扱簿を

備えていないことは、規則に違反

していると認められる。 

教育委員会 

邑久・牛窓学校

給食調理場 

令和８年１月に現金取扱簿を作成

し運用を始めました。 

出納室 
現金取扱簿を作成し、令和７年 12

月から運用している。 

全ての事案の処理は、文書管理

システム又は起案用紙を用いた

文書によるものとされ、また、文

書は常に整理し、処理の完結し

た文書は速やかに編冊保管の処

理を取り、整理区分しなければな

らないとされているにもかかわら

ず、文書自体の存在が確認でき

ず、文書により処理がなされたか

否かも不明瞭な状態となっている

ことは、規程に違反していると認

められる。 

こども未来部 

こども保育課 

文書管理システム又は起案用紙を

用いた文書により事案の処理をす

ること、文書は常に整理することを

徹底した。 

 

 



監査結果 所管部署 措置状況 

指
摘
事
項 

誤った歳出科目から支出してい

ることは適正ではなく、是正する

必要があると認められる。 

教育委員会 

邑久・牛窓学校

給食調理場 

出納閉鎖となっているため、是正

することができませんでした。令和

７年度からは正しい科目から支出

するようにしています。 

日付のない見積書を用いて契約

を締結することは、見積りの有効

性が不明瞭であることから適正

ではなく、是正する必要があると

認められる。 

教育委員会 

牛窓東幼稚園 

日付のないものについては、受領

した日付を明確にするため、受付

印を押すよう徹底させた。 

指
導
事
項 

瀬戸内市業務継続計画において

作成することとされている業務マ

ニュアルの整備について検討す

るとともに、職員の罹災を防止す

るため、オフィス家具の固定や家

具上の重量物の固定、飛散防止

などの防災対策等を検討していく

必要があると認められる。 

議会事務局 

関係部署と連携しながら、業務マ

ニュアルの整備を計画的に進めて

いきます。また、事務局内のオフィ

ス家具については、固定用ポール

を既に設置済です。 

総務部 

財政課 

・災害発生時７２時間以内に行う非

常時優先業務は「財務会計システ

ムに関する業務」となっており、委

託事業者との契約において、「障

害対応として速やかな調査・復

旧」、「災害時対応として速やかな

サービス復旧」を明記していること

から、通常時の障害対応の延長で

対応可能であり、個別の業務マニ

ュアルの作成を検討する必要はな

いと考えています。また、１ヶ月以

内に行うとしている業務について

も、各業務のスケジュールや以前

のデータなどを参考に、通常業務

の延長で対応可能と考えていま

す。 

・オフィス家具の固定については、

固定する壁下地や費用面などに課

題があり困難であるため、ロッカー

の 2段重ねの制限や家具上に重

量物を置かないなどの防災対策を

行っています。 



監査結果 所管部署 措置状況 

指
導
事
項 

瀬戸内市業務継続計画において

作成することとされている業務マ

ニュアルの整備について検討す

るとともに、職員の罹災を防止す

るため、オフィス家具の固定や家

具上の重量物の固定、飛散防止

などの防災対策等を検討していく

必要があると認められる。 

総務部 

契約管財課 

・災害発生時７２時間以内に行う非

常時優先業務は「庁用電話の管理

運営に関する業務」となっており、

業務マニュアルの作成について

は、災害時に特別な対応をする必

要がなく、通常業務の延長で対応

可能と考えています。 

・オフィス家具の固定については、

固定する壁下地や費用面などに課

題があり困難であるため、ロッカー

の 2段重ねの制限や家具上に重

量物を置かないなどの防災対策を

行っています。 

管理コストを削減する観点から

も、未使用となっている郵券の有

効な使用方法について、検討す

る必要があると認められる。 

健康福祉部 

健康長寿課 

切手の新規購入を中止するととも

に、未使用の切手を積極的に利用

し削減を進めている。 

こども未来部 

こども家庭課 

郵券を優先的に使用しており、全

て使用する予定。 

（こども家庭課に集約） 

  


